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KẾ HOẠCH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG NGHỆ THÔNG TIN

NĂM HỌC 2016-2017
- Căn cứ Hướng dẫn số 1368/SGDĐT-CNTT ngày 26/9/2016 của Sở GD&ĐT về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2016 – 2017.

Căn cứ Kế hoạch số 35/KH-PGD&ĐT ngày 14 tháng 10 năm 2016 của Phòng GD&ĐT Tam Dương về việc triển khai thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2016-2017.
- Trường TH Hợp Thịnh xây dựng kế hoạch triển khai nhiệm vụ Công nghệ thông tin (CNTT) năm học 2016-2017 như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1. Thuận lợi.
- Ban giám hiệu rất chú trọng tới việc ứng dụng CNTT để nâng cao hiệu quả công tác quản lý, công tác dạy và học.

- Trường TH Hợp Thịnh có cơ sở vật chất tương đối đầy đủ đáp ứng việc triển khai các nhiệm vụ về CNTT.

- Nhà trường có 02 giáo viên chuyên ngành Tin học nên việc triển khai các ứng dụng về CNTT tới toàn thể CB, GV, NV có nhiều thuận lợi.
2. Khó khăn.
- Việc ứng dụng CNTT của Nhà trường tuy đã làm từ nhiều năm về trước nhưng còn mang tính tự phát, không sâu rộng ở các mặt; nhiều giáo viên còn thiếu kinh nghiệm sử dụng CNTT.

- Số lượng máy tính của Nhà trường có 7 bộ nhưng đều đã cũ, thường xuyên phải sửa chữa.

- Ban giám hiệu rất chú trọng tới việc ứng dụng CNTT để nâng cao hiệu quả công tác quản lý, công tác dạy và học.


- Do số lượng giáo viên thiếu máy tính cá nhân nên việc áp dụng CNTT dạy và học gặp nhiều khó khăn.


- Nguồn tài chính của Nhà trường còn hạn hẹp nên việc đầu tư để phục vụ cho việc tiếp cận và ứng dụng trong CNTT còn hạn chế.

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Mục đích

- Nhà trường xác định việc ứng dụng CNTT là một yếu tố quan trọng để Ban giám hiệu quản lý và triển khai có hiệu quả các nhiệm vụ năm học, để các thầy cô giáo hoàn thành tốt nhiệm vụ giảng dạy.

  - Giúp HS các khối 3,4,5 có được kỹ năng ứng dụng CNTT một trong kỹ năng không thể thiếu trong xã hội ngày nay.

2.Yêu cầu

- Từ việc lập kế hoạch, phân công nhiệm vụ, phân công chuyên môn, quản lí hồ sơ, quản lí thư viện, quản lí cơ sở vật chất (CSVC), thiết bị dạy học, xếp lịch công tác, thời khoá biểu, quản lí học sinh, quản lí điểm… Nhà trường đều phải ứng dụng CNTT một cách có hiệu quả, tận dụng tối đa điều kiện CSVC, nhân lực.

- Tất cả cán bộ, giáo viên đều phải sử dụng tốt các phần mềm giáo dục phù hợp với nhiệm vụ của mình, như: Các phần mềm trình chiếu MS-Power point, thiết kế bài giảng điện tử Adobe Presenter, Sử dụng thành thạo hệ soạn thảo MS Word,...  Biết cách làm việc và giao tiếp qua mạng. Trang bị cho học sinh khối 3-5 có kiến thức cơ bản về CNTT, HS sử dụng máy tính như một công cụ học tập nhằm nâng cao chất lượng học tập, biết cách tìm kiếm thông tin trên mạng để học tập.

- Ứng dụng CNTT trong quản lý; đặc biệt là trong công tác đổi mới đồng bộ PPDH, kiểm tra, đánh giá phải thực sự có chiều sâu mới mang lại hiệu quả, mới phát huy được sức mạnh của CNTT.

III. NỘI DUNG VÀ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN

1. Công tác tổ chức, xây dựng kế hoạch

Năm học 2016-2017 Nhà trường thành lập nhóm CNTT và phân công nhiệm vụ CBQL, GV như sau:

- Đ/c Trần Thị Nga Lan – Hiệu trưởng: Phụ trách chung.

- Đ/c Phạm Vương Thảo – Phó Hiệu trưởng: Phụ trách việc lập kế hoạch và triển khai.

- Đ/c Hà Thị Thu Trang – Giáo viên tin học: Phụ trách CNTT của Nhà trường, triển khai công tác ứng dụng CNTT cho cán bộ giáo viên và học sinh, Quản lý học sinh, quản lý thiết bị....

- Quy trình xây dựng kế hoạch CNTT năm học 2016 – 2017:

+ Từ 19/9/2016 – 22/10/2016: Dự thảo – Đ/c Thảo
+ Từ 23/10/2016 – 25/10/2016: Lấy ý kiến Chi bộ; Ban giám hiệu; HĐSP nhà trường.

+ Từ 23/10/2016 – 25/10/2016: Hoàn thiện kế hoạch.

+ Từ 26/10/2016 – 30/10/2016: Duyệt Phòng GD&ĐT.

+ Từ 01/11/2016: Triển khai CNTT theo kế hoạch.

2. Nội dung, hình thức tổ chức thực hiện

2.1. Tăng cương đầu tư cơ sở hạ tầng và thiết bị CNTT 

- Kế hoạch kết nối mạng nội bộ, wifi,  trang bị máy tính, phòng máy dùng chung, webcam, micro phục vụ họp, tập huấn, hội thảo...trực tuyến…

+ Người thực hiện: Đ/c Phạm Vương Thảo – Phó Hiệu trưởng

+ Kinh phí: Tại nhà trường và xã hội hóa 

+ Nội dung: Mua thêm 5 máy tính bổ sung cho phòng học sinh.

+ Tổ chức thực hiện: Trong học ki I.(tháng 9 đến tháng 12 năm 2016)

+ Thời gian hoàn thành: Tháng 12 năm 2016.
- Xây dựng các quy định về bảo quản, sử dụng phòng máy, hệ thống máy tính, thiết  bị CNTT và bố trí các ổ đĩa, thư mục lưu trữ dữ liệu…

+ Người thực hiện: Đ/c Hà Thị Thu Trang
+ Nội dung:  Bảo quản, sử dụng phòng máy, hệ thống máy tính, thiết  bị CNTT và bố trí các ổ đĩa, thư mục lưu trữ dữ liệu…
+ Tổ chức thực hiện: 01/09/2016.
+ Thời gian hoàn thành: 31/5/2017.
- Kế hoạch kiểm tra, bảo trì hệ thống máy tính và thiết bị CNTT…

+ Người thực hiện: Đ/c Hà Thị Thu Trang
+ Thời gian: Thứ sáu tuần 4 các tháng từ tháng 9/2016 đến 5/2017.
+ Nội dung:  Kiểm tra, bảo trì hệ thống máy tính và thiết bị CNTT.
+ Kinh phí: Tại Trường TH Hợp Thịnh
+ Hình thức xử lý: Sửa chữa hoặc thay thế mới.

2.2. Ứng dụng CNTT trong quản lý, thông tin và truyền thông

2.2.1. cập nhật và khai thác website 

- Phân công kiện toàn Ban biên tập, xây dựng quy chế hoạt động của website tháng 9/2016.Đc Hà Thị Thu Trang – Trưởng ban.

- Mở hòm thư điện tử của Nhà trường và truy cập website của Sở GD&ĐT Vĩnh Phúc ít nhất 02 lần/ngày: 09h00 và 16h30. Thực hiện nhận, gửi thông tin, văn bản trong đơn vị và các cấp quản lý GD. Nhà trường giao cho đ/c Hà Thị Thu Trang  phụ trách việc trao đổi thông tin văn bản qua email của Nhà trường.

- Viết bài  cho Bản tin Giáo dục Vĩnh Phúc và Cổng thông tin của Sở thực hiện phân công luân phiên theo tổ chuyên môn của nhà trường.

- Chế độ nhuân bút trả theo quy định hiên hành.

- Thực hiện xây dựng website với đầy đủ các nội dung theo hướng dẫn tại Thông tư số 53/2012/TT-BGDĐT. 
- Thực hiện quản lý, cập nhật, công khai các thủ tục hành chính, các khoản thu của nhà trường, phân công lao động và thời khóa biểu, kết quả học tập của học sinh trên Trang nhất website của đơn vị.

- Hướng dẫn giáo viên, học sinh truy cập và khai thác thông tin trên website .
2.2.2. Quản lý và khai thác Hệ thống thông tin quản lý giáo dục

Kiện toàn Ban quản trị, xây dựng quy chế cập nhật, quản lý điểm, sửa chữa điểm, đánh giá xếp loại học sinh, in ấn, quản lý, lưu trữ hồ sơ, sổ điểm, học bạ điện 

+ Người thực hiện: Đ/c Hà Thị Thu Trang

+ Thời gian thực hiện: 9/2016 đến 5/2017. 

+ Hình thức thực hiện: cập nhật, quản lý điểm, sửa chữa điểm, đánh giá xếp loại học sinh, in ấn, quản lý, lưu trữ hồ sơ, sổ điểm, học bạ điện tử 

+ Đối tượng tham gia: Tập thể giáo viên có liên quan.

 - Kế hoạch kiểm tra, rà soát dữ liệu học sinh, cán bộ, giáo viên, cơ sở vật chất... trên HTTTQLGD:

 + Người thực hiện: Đ/c Phạm Vương Thảo – Phó hiệu trưởng. 
           + Thời gian thực hiện: Đ/c Hà Thị Thu Trang- GV Tin học phụ trách CNTT.
+ Hình thức thực hiện: kiểm tra, rà soát dữ liệu học sinh, cán bộ, giáo viên, cơ sở vật chất... trên HTTTQLGD.
+ Đối tượng tham gia: tập thể giáo viên và học sinh có liên quan.
+ Xử lý sau kiểm tra: Yêu cầu sửa số liệu các đối tượng liên quan sao cho chính xác. 
2.2.3. Khai thác hệ thống văn bản và hộp thư điện tử

- Quán triệt văn bản quy phạm pháp luật về CNTT 
- Người thực hiện: Đ/c Phạm Vương Thảo – Phó hiệu trưởng.

- Nơi thực hiện: Phòng họp HĐSP

- Thời gian thực hiện: Lồng ghép trong các buổi họp cơ quan hàng tháng.

- Nội dung: Triển khai các văn bản quy phạm về CNTT, cụ thể:

+ Nghị quyết số 29-NQ/TW Hội nghị Trung ương 8 khóa XI về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo;

+ Nghị quyết 44/NQ-CP ngày 09 thàng 6 năm 2012  ban hành chương trình hành động của Chính phủ thực hiện Nghị quyết 29/NQ-TƯ ngày 04 tháng 11 năm 2013 Hội nghị lần tám Ban Chấp hành Trung ưng khóa XI; 

+ Nghị quyết số 36-NQ/TW ngày 01 tháng 7 năm 2014 của Bộ Chính trị về đẩy mạnh ứng dụng, phát triển công nghệ thông tin đáp ứng yêu cầu phát triển bền vững và hội nhập quốc tế;

+ Chỉ thị số 15/CT-TTg ngày 22 tháng 5 năm 2012 của Thủ tướng Chính phủ về việc tăng cường sử dụng văn bản điện tử trong hoạt động của cơ quan nhà nước;

+ Quyết định số 80/2014/QĐ/TTg ngày 30 tháng 12 năm 2014 của Thủ tường Chính phủ quy định thí điểm thuê dịch vụ CNTT trong cơ quan Nhà nước;
+ Quyết định số 698/QĐ-TTg ngày 01/6/2009 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Kế hoạch tổng thể phát triển nguồn nhân lực công nghệ thông tin đến năm 2015 và định hướng đến năm 2020;

+ Nghị định 64/2007/NĐ-CP ngày 10 tháng 4 năm 2009 của Thủ tường Chính phủ quy định thí điểm thuê dịch vụ CNTT trong cơ quan Nhà nước; 
+ Nghị định số 102/2009/NĐ-CP ngày 06/11/2009 của Chính phủ về quản lý đầu tư ứng dụng công nghệ thông tin sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước;

+ Nghị định số 72/2013/NĐ-CP ngày 15 tháng 7 năm 2013 của Chính phủ về quản lý, cung cấp, sử dụng dịch vụ internet và thông tin trên mạng;

+ Quyết định số 2653/QĐ-BGDDT ngày 25 tháng 7 năm 2014 ban hành Kế hoạch hành động của nghành Giáo dục triển khai Chương trình hành động của Chính phủ thực hiện Nghị quyết 29/NQ-TƯ;

 + Thông tư số 08/2010/TT-BGDĐT ngày 01/3/2010 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT quy định về sử dụng phần mềm do nguồn mở trong các cơ sở giáo dục;

+ Văn bản số 6756 /BGĐT-VP ngày 11/10/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về sử dụng sổ Gọi tên ghi điểm trong nhà trường;

+ Chương trình hành động số 66/CTr/TU ngày 27/01/2014 của Tỉnh ủy về thực hiện nghị quyết số 29/NQ-TƯ Hội nghị Trung ương khóa VIII khóa IX về đổi mới căn bản toàn diện giáo dục và đào tạo;  

+ Thông tư số 53/2012/TT-BGDĐT ngày 20/12/2012 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT quy định về tổ chức hoạt động, sử dụng thư điện tử và cổng thông tin điện tử tại sở giáo dục và đào tạo, phòng giáo dục và đào tạo và các cơ sở GD Mầm non, GDPT và GDTX;

+ Quyết định số 3939/QĐ-UBND ngày 27/12/2010 của UBND tỉnh Vĩnh Phúc về việc phê duyệt Quy hoạch phát triển Công nghệ thông tin tỉnh Vĩnh Phúc đến năm 2020 và tầm nhìn đến năm 2030.

+ Kế hoạch số 466/KH-UBND ngày 27 tháng 8 năm 2014 của UBND tỉnh về thực hiện Chương trình hành động số 66-CTr/TU ngày 27 Tháng 01 năm 2014 của BCH Đảng bộ tỉnh thực hiện Nghị quyết 29-N/TƯ.

+ Triển khai các văn bản quy phạm pháp luật và hướng dẫn về quản lý game online; 

+ Thống nhất sử dụng bộ mã tiếng Việt unicode TCVN 6909:2002; Chấm dứt việc sử dụng các phần mềm quản lý giáo dục, phần mềm quản lý thi chứa các phông chữ ABC;

- Hình thức thực hiện: phổ biến văn bản; Nghiên cứu tài liệu

- Đối tượng tham gia: Toàn thể HĐSP nhà trường
- Mở hòm thư điện tử của Nhà trường và truy cập website của Sở GD&ĐT Vĩnh Phúc ít nhất 02 lần/ngày: 09h00 và 16h30. Thực hiện nhận, gửi thông tin, văn bản trong đơn vị và các cấp quản lý GD. Nhà trường giao cho đ/c Hà Thị Thu Trang  phụ trách việc trao đổi thông tin văn bản qua email của Nhà trường.
- Kiểm tra, rà soát việc tạo nhóm hộp thư và sử dụng hộp thư điện tử của ngành @vinhphuc.edu.vn: Trong năm học 2016-2017 Nhà trường tiếp tục lập danh sách CBQL, GV, NV sử dụng mail để phòng GD&ĐT lập theo địa chỉ abc@vinhphuc.edu.vn trong việc nhận, gửi thông tin. Nhà trường thường xuyên kiểm tra việc sử dụng mail của CB, GV, NV.
- Triển khai và ứng dụng có hiệu quả phần mềm PCGD-XMC;  phần mềm kế toán MISA, EMIS, EQMS, Phần mềm SLL điện tử…

- Tổ chức đánh giá tính hiệu quả, tính khả thi và bền vững của tất cả các phần mềm quản lý giáo dục.

- Khai thác và sử dụng các thủ tục chung của toàn ngành được đặt tại trang web cải cách hành chính của Bộ http://cchc.moet.gov.vn.

- Sử dụng hiệu quả hòm thư điện tử có tên miền abc@vinhphuc.edu.vn  trong việc quản lý, báo cáo, gửi – nhận thông tin.

- Chủ động xây dựng kế hoạch rà soát, bồi dưỡng giáo viên về tin học cơ bản hoặc nâng cao.

- Kế hoạch kiểm tra dữ liệu trên phần mềm PCGD-CMC:

 Đ/c Phùng Thị Thuý Phương – Phó Hiệu trưởng, Đ/c Hà Thị Thu Trang – Gv Tin học thường xuyên kiểm tra HTTTQLGD của Nhà trường như: Việc cập nhập DS lớp, DS HS; Đội ngũ CBGV, CSVC; …..

2.3. Ứng dụng CNTT trong dạy và học 

* Tổ chức, hướng dẫn cho giáo viên ứng dụng CNTT trong đổi mới PPDH:

+ Người thực hiện: Đ/c Hà Thị Thu Trang  – GV Tin học

+ Nơi thực hiện: Phòng họp HĐSP nhà trường

+ Đối tượng tham gia: CBGV

+ Nội dung và thời gian thực hiện:

	STT
	Thời gian
	Nội dung tập huấn
	Ghi chú

	1. 
	Tuần 3 tháng 11/2016
	- Hướng dẫn các phần mềm soạn GAĐT: Powerpoint; Adobe Presenter; Violet;….

- Hướng dẫn sử dụng mail abc@vinhphuc.edu.vn 
	

	2. 
	Tuần 4 tháng 11/2016
	- Giới thiệu các website hữu dụng.

- Giao tiếp, khai thác và sử dụng Internet.
	



* Xây dựng các quy định cụ thể bắt buộc những giờ học phải sử dụng các thiết bị CNTT:

+ Người thực hiện: Đ/c Phạm Vương Thảo – Phó Hiệu trưởng.
+ Thời gian thực hiện: Tuần 3 tháng 11/2016.
+ Nội dung: 

- Sử dụng CNTT trong giờ học là một tiêu chí đánh giá, xếp loại giờ dạy.

- Môn học, giờ học: Ở tất cả các môn học, các giờ có thể ứng dụng CNTT, thao giảng, thi GVG cấp trường, các tiết thanh tra toàn diện.

* Tổ chức và hướng dẫn cho CB,GV, NV về cài đặt và sử dụng phần mềm mã nguồn mở và dạy cho học sinh:

+ Người thực hiện: Đ/c Hà Thị Thu Trang  – GV Tin học.

+ Nơi thực hiện: Phòng họp HĐSP nhà trường.
+ Đối tượng tham gia: CB, GV, NV.
+ Thời gian thực hiện: Tuần 2 tháng 12/2016
+ Nội dung: Phương pháp khai thác, sử dụng và dạy học phần mềm mã nguồn mở: Các phần mềm soạn thảo trong bộ Open Office; Phần hỗ trợ gõ cũng như chuyển đổi font chữ Unikey; Trình duyệt web Google chrome, firefox....

* Kế hoạch thi sáng tạo ứng dụng CNTT, thi thiết kế bài giảng e-Learning:

- Người thực hiện: Đ/c Phạm Vương Thảo  – Phó Hiệu trưởng
- Nơi thực hiện: Phòng họp HĐSP nhà trường.
- Hình thức thực hiện: Hướng dẫn đăng ký sản phẩm, đánh giá, sử dụng và soạn bài giảng.

- Đối tượng tham gia: CB, GV

- Thời gian: Từ tuần 2 tháng 9/2016 và tuần 1 tháng 10/2016: Tập huấn CBGV, giao chỉ tiêu cho Tổ, Đoàn Thể, Cá nhân...

+ Từ tháng 9/2016 đến tháng 10/2016: GV hoàn thiện bài giảng.

2.4. Triển khai ứng dụng các phần mềm

- Kế hoạch triển khai phần mềm PCGD-CMC

 + Người thực hiện: Đ/c Phùng Thị Thúy Phương  – Phó Hiệu trưởng.
+ Thời gian thực hiện: Tháng 9/2016.
+ Hình thức thực hiện: Phân công giáo viên đi điều tra, phân quyền truy cập phần mềm. Thực hiện cập nhật số liệu lên hệ thống.

+ Đối tượng tham gia: 100% CB, GV nhà trường

+ Xử lý sau kiểm tra: Tiến hành kiểm tra, rà soát dữ liệu .... báo cáo ban giám hiệu, đề xuất hình thức xử lý.

 - Kế hoạch cập nhật tin tức lên cổng thông tin của nhà trường

+ Người thực hiện: Đ/c Hà Thị Thu Trang  – Giáo viên Tin học

+ Thời gian thực hiện: trong cả năm học

+ Hình thức thực hiện: Giáo viên thực hiện thu thập tin tức, viết bài gửi đồng chí Nguyệt cập nhật lên cổng thông tin. Môi tháng thực hiện cập nhật ít nhất 5 tin bài.
+ Đối tượng tham gia: 100% CB, GV nhà trường

2.5. Tập huấn, bồi dưỡng về CNTT cho cán bộ quản lý và giáo viên

* Kế hoạch rà soát, phân loại, bồi dưỡng cho cán bộ, giáo viên, nhân viên; Cung cấp tất cả các văn bản và gửi vào email giáo viên; Tổ chức tập huấn cho cán bộ, giáo viên sử dụng và cài đặt phần mềm mã nguồn mở theo Thông tư 08/2010/TT-BGDĐT cho tất cả các máy tính của đơn vị:

+ Người thực hiện: Đ/c Đôn Minh Nguyệt  – GV Tin học.

+ Nơi thực hiện: Phòng máy tính Nhà trường.

+ Đối tượng tham gia: Toàn thể Ban giám hiệu, CB, GV, NV.
+ Thời gian thực hiện: Tháng 9 năm 2016.

+ Nội dung: Hướng dẫn việc sử dụng các phần mềm GD cơ bản như: Trình chiếu MS-Power point, thiết kế bài giảng điện tử Adobe Presenter, tính điểm, Cách thức tìm kiếm tài nguyên trên mạng Internet.
+ Hình thức thực hiện: Hướng dẫn chi tiết các thao tác cơ bản các phần mềm và được thực hành tại chỗ từng phần mềm.

- Tổ chức và hướng dẫn cho CB,GV, NV về cài đặt và sử dụng phần mềm mã nguồn mở: Đồng chí Nguyệt  – GV Tin học chịu trách nhiệm tải bộ cài và file hướng dẫn sử dụng một số phần mềm mã nguồn mở cho CBGV như: Open office, Unikey, Winrar, Mozilla Firefox, Google Chrome ...

* Tổ chức hướng dẫn cho giáo viên đăng nhập, gửi giáo án, bài giảng, tài liệu giảng dạy có ứng dụng CNTT trong các môn học chia sẻ trên website http://vinhphuc.violet.vn để cùng trao đổi học tập:

+ Người thực hiện: Đ/c Đôn Minh Nguyệt – GV Tin học.

+ Nơi thực hiện: Phòng họp HĐSP nhà trường

+ Thời gian thực hiện: Tuần 1 tháng 11/2016
+ Nội dung, tài liệu: Giáo án, tài liệu, sáng kiến kinh nghiệm, kế hoạch giảng dạy...

+ Hình thức thực hiện: Giáo viên chủ động gửi giáo án, tài liệu chia sẻ trên website của Sở GD&ĐT; chịu trách nhiệm về nội dung, hình thức ....

+ Đối tượng tham gia: Toàn thể CBGV nhà trường.
+ Khen thưởng: Nhà trường sẽ thống kê các đồng chí có nhiều tài liệu chia sẻ trên diễn đàn http://vinhphuc.violet.vn  và có những hình thức để khen thưởng.

2.6. Tăng cường đầu tư cơ sở hạ tầng CNTT

- Xây dựng các quy định về bảo quản, sử dụng phòng máy, hệ thống máy tính, thiết  bị CNTT và bố trí các ổ đĩa, thư mục lưu trữ dữ liệu…

+ Nhà trường có hệ thống nội quy sử dụng phòng máy nhằm mục đích bảo quản, sử dụng phòng máy, hệ thống máy tính được tốt.

+ Đặt mua phần mềm diệt virut bản quyền Bkavpro, sử dụng tài khoản miễn phí trên Mediafire, Dropbox để lưu trữ dữ liệu được lâu dài và an toàn.

- Kế hoạch kiểm tra, bảo trì hệ thống máy tính và thiết bị CNTT…

+ Người thực hiện: Ban giám hiệu.

+ Thời gian: 2 lần /kỳ

+ Nội dung: Kiểm tra, bảo dưỡng, bảo trì máy tính và hệ thống CNTT.

+ Hình thức xử lý: Phối hợp với Công ty Máy tính để kiểm tra, sửa chữa, bảo trì định kỳ.
3. Công tác chỉ đạo, kiểm tra, đánh giá

- Lãnh đạo:
+ Người thực hiện: Ban giám hiệu

+ Nội dung, hình thức thực hiện: Kiểm tra việc sử dụng CNTT trong quản lý, dạy và học.

+ Thời gian: Kiểm tra định kỳ 2lần/kỳ;

+ Biện pháp xử lý: Ứng dụng CNTT trong quản lý và giảng dạy là tiêu chí xếp loại giờ dạy, tiêu chí thi đua.

- Tổ chuyên môn:
+ Người thực hiện: Tổ trưởng các tổ

+ Nội dung, hình thức thực hiện: Ứng dụng CNTT trong giảng dạy, Dự giờ, thông tin báo cáo.

+ Thời gian: Trong các đợt kiểm tra hồ sơ, thanh tra hoạt động.

+ Biện pháp xử lý: Ứng dụng CNTT trong quản lý và giảng dạy là tiêu chí xếp loại giờ dạy, tiêu chí thi đua.
IV. BỔ SUNG, ĐIỀU CHỈNH KẾ HOẠCH
- Ứng dụng CNTT là một tiêu chí để đánh giá kết quả giáo dục và xếp loại thi đua của các cá nhân và tập thể. Với một số nội dung:

+ Công tác sử dụng phần mềm tin học, nhất là phần mềm giáo dục trong công việc theo nhiệm vụ phân công của mỗi thành viên trong đơn vị.

+ Ứng dụng CNTT của giáo viên trong việc dạy và học.

+ Công tác bảo quản, sử dụng phòng máy, hệ thống máy tính, thiết bị CNTT.

        - Thực hiện chế độ báo cáo đúng thời gian và nội dung theo yêu cầu của phòng GD&ĐT.

	Phần duyệt kế hoạch 

HIỆU TRƯỞNG

       Trần Thị Nga Lan


	Người lập kế hoạch

                         Phạm Vương Thảo
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